Guatemala, 30 de Septiembre de 2014.

informe No.09-2014
Licenciado:

Francisco Javier Antonio Ardén Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Su Despacho.

Estimado Licenciado Ardén Quezada:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades mensuales, conforme lo estipulade en el Contrato Administrative por Servicios Técnico
Profesionales Numero 393-2014, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial No. 36-2014, correspondiente

al mes de Septiembre del presente afio, v para el cobro de mis honorarios estoy presentando la Factura
Serie A Numero 00026

Actividades realizadas:

e Coordinar las actividades del persanal de Mantenimiento y Limpieza

e Elaborar inventario fisico de bodega de insumas de Servicios Generales

¢ Despacho de Insumos a las diferentes dreas de |a Direccidn General del Deporte y la Recreacion,
=  Solicitar y gestionar la compra de insumos, herramientas, y accesorios para vehiculos, etc.

® Gestionar |os pagos por Arrendamiento de pargueas.

Realizar la Planificacion Mensual de Cuota de Compromiso y Devengado de la Seccidn de Servicios
Generales

e Darle continuidad al tramite de |a Reposicion de vehiculos ante 1a Direccidn de Bienes del Estado y
el Crédito Hipotecario Nacional,

e Conformacidn, Revisidn y analisis de expedientes para pago
e Apoyaren el seguimiento de las actividades por la Seccidn de Servicios Generales,

Resultados Obtenidos:

® Serealizaron las entregas y despacho de insumas a las dreas que lo requirieron

» Secoordinaron las actividades del drea de Mantenimiento y Limpieza

©  Se brindo el Informe de Compromise y Devengado a la Direccién Administracion Financiera
»  Segestionaron las diferentes solicitudes de compras de insumos para Servicios Generales

® Sedio el apoyo y seguimiento a los expedientes para pago de Servicios Generales.

° Seapoyo y dio seguimiento a las actividades programadas por Servicios Generales.

Sin otro particular

Atentamente. o \
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